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PERSIAPAN

Blog merupakan singkatan dari “web log" adalah bentuk aplikasi web yang
menyerupai tulisan-tulisan (yang dimuat sebagai posting) pada sebuah
halaman web umum. Tulisan-tulisan ini seringkali dimuat dalam urut
terbalik (isi terbaru dahulu baru kemudian diikuti isi yang lebih lama),
meskipun tidak selamanya demikian. Situs web seperti ini biasanya dapat
diakses oleh semua pengguna internet sesuai dengan topik dan tujuan dari

si pengguna blog tersebut. (http://id.wikipedia.org/wiki/Blog)

Jenis blog sangat beragam, akan tetapi Universitas Muhammadiyah Malang
mengharapkan dosen dan karyawan membuat blog yang lebih berfokus pada
kepentingan pendidikan, misalnya lebih banyak berisi tentang tulisan
ilmiah, materi kuliah, tugas-tugas untuk mahasiswa, dsb. Beberapa hal yang

perlu dipersiapkan sebelum membuat blog adalah sebagai berikut :

A. Persiapkan informasi yang akan disampaikan melalui blog
1. Tema utama blog
Pengunjung blog pada awal kunjungannya, biasanya akan
mempelajari ke mana arah (tema) blog yang sedang dikunjungi
tersebut. Sesuaikan dengan kebutuhan informasi yang dia cari ?
Tema blog sebaiknya diungkapkan pada menu ”About this site”.
Tema utama blog dapat berupa bidang ilmu dosen atau minat dan

kompetensi karyawan. Contoh:

Blog : http://rahmadwijaya.staff.umm.ac.id

Tema Utama : Marketing & Information System

Tagline : All about Marketing & Information System sciences
Blog : http://zein.staff.umm.ac.id

Tema Utama : Administrasi berbasis komputer

Tagline : Service Excellent for All

2. Indeks halaman blog
Tulisan yang diposting ke halaman blog biasanya beruturan terbalik.
Artinya tulisan yang dposting terakhir akan ditampilkan pada
halaman paling atas. Jika anda tidak menginginkan hal ini, maka
anda harus merancang sendiri indeks halaman blog-nya. Indeks berisi

susunan menu yang dapat kita atur sesuai keingin anda. Contoh:
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About this site: menceritakan blog ini berisi informasi tentang apa saja..

About this site

Perilaku orang sangat menarik untuk diamati dan dipelajari. Setiap orang belajar dari lingkungan (orangtua,
teman, sekolah, dsb) tentang nilai, norma, budaya yang akhirnya membentuk perilakunya. Lihatlah bagaimana
orang merespon perubahan-perubahan yang terjadi di lingkungannya. Begitu menarik untuk diamati......

Setiap kita adalah konsumen yang selalu menjadi bahan pengamatan para pemasar. Mereka mempelajari perilaku
konsumennya untuk dapat memahami kebutuhan dan keinginan konsumen yang lebih baik dibanding dengan
pesaingnya. Dengan cara demikian pemasar dapat memenuhi kebutuhan dan keinginan yang paling sesuai bagi

konsumennya.
Link ke halaman Salam”

Selamat belajar....

Rahmad Wijaya

Salam: berisi semacam pengantar (mukadimah) yang menyapa ”selamat
datang” kepada orang yang mengunjungi blog. Contoh:

Assalamu’alaikum Wr. Wb.

Selamat datang rekan-rekan marketer, IT person, mahasiswa manajemen & siapa saja yang tertarik
pemasaran & sistem informasi.

Blog ini merupakan sarana komunikasi saya sebagai orang yang sedang belajar pemasaran dan sistem
informasi. Silakan berikan comment, dan mari kita diskusikan untuk kemajuan keilmuan kita. Bahasan

utama dalam site ini adalah :
jink ke halaman ‘“Pemasaran”
< Pemasarar

X3 i i i . . . .
% Sistem Informasi Manalemenﬁm ke halaman “Sistem Infomasi Manajemen

Pemasaran: berisi informasi matakuliah pemasaran

Pemasaran

Matakuliah pemasaran ditawarkan pada semester ganjil. Silakan anda ikuti menu kami, silabus,
tugas, dan materi kuliah.

Silabus Ganjil 2009/2010. >> Baca >> Download.
Tugas kelompok semester Ganjil 2009/2010. >> Baca>> Download
Materi kuliah

Selamat belajar, kami terbuka untuk komentar anda.

3. Mengumpulkan konten blog
Pemillik blog sebaiknya memiliki folder khusus yang berfungsi
menampung konten-konten yang akan diposting ke blog. Hal ini
untuk membedakan tulisan-tulisan yang masuk ke blog dan yang
tidak masuk ke blog.
B. Mempunyai e-mail address UMM
Setiap blogger yang akan membuat blog di server UMM, disyaratkan

memiliki alamat e-mail dengan domain *@umm.ac.id misal:
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ruslan@umm.ac.id. Permohonan alamat e-mail dilayani oleh admin web
UMM di kantor Lembaga Infomasi dan Komunikasi (Infokom). E-mail
tersebut dipergunakan untuk mengaktifkan blog yang dibuat.

Setelah selesai melakukan pendaftaran (register) blog-UMM, maka
secara otomatis, pemilik blog akan menerima surat via e-mail yang

berisi link untuk mengatifkan blognya.

PENDAFTARAN BLOG

Akses alamat http://staff.umm.ac.id di browser anda. Anda dapat
menggunakan browser seperti Mozilla Firefox, IE, Opera,Netscape

Navigator, Google Crome dan lain sebagainya.

Jika anda sudah berhasil mengaksesnya maka akan ada tampilan sebagai

berikut :

Staff Blogs

Universitas Muhammadiyah Malang

Home PagHes
» Home
» Import
» User Guide
Welcome at UMM Blog
Blogroll
» Student Blog
» UMM Official Site

» Log g M
» Create a new blog

» Entries

Web Blogs for staff and lecture of University of Muhammadiyah Malang
You can:

» Comments

Site News » WordPress.org

Hell Id!
+ Hello worl Updated Blogs

» ISTANA MAYA WAHYU
WIDODO
Nina blogs
» Cantika Yuli
» Situs Jihadi
» harry

Staff Blogs is proudly powered by WordPress MU, Create a new blog and join in the fun!
Entries (RSS) and Comments (RSS),

Kemudian pilih menu Register atau klik “Create a new blog”. Tampilan

yang tampak sebagai berikut :
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Staff Blogs

Universitas Muhammadiyah Malang

Get your own Staff Blogs account in seconds
Username:

ruslan

(Must be at least 4 characters, letters and numbers only.)

Email Address:

ruslan@umm.ac.id

(Use your email account at umm.ac.id.
Example fulan@umm.ac.id, so triple-check it.)
® Gimme a blog!

O Just a username, please.

Next »

Staff Blogs is proudly powered by WordPress MU, Creats a new blog and jein in the fun!
Entries (RSS) and Comments (RSS).

Anda diminta memasukkan username dan e-mail address. Username diisi
dengan username dari e-mail anda. Username ini akan dipergunakan untuk
login pada waktu anda akan melakukan posting konten ke blog. E-mail
address disini yang berlaku hanya e-mail address dengan domain
*@umm.ac.id. E-mail ini dipergunakan untuk mengirimkan link aktivasi.
Lanjutkan pendaftaran anda dengan klik tombol “Next>>", maka akan

muncul tampilan sebagai berikut :

Staff Blogs

Universitas Muhammadiyah Malang

Blog Domain:

ruslan
staff.umm.ac.id/

(Your address will be domain.staff.umm.ac.id/. Must be at least 4 characters, letters and
numbers only, It cannot be changed so choose carefully!}

Blog Title:

Conk

Privacy:

I would like my blog to appear in search engines like Google and Technorati, and in public listings
around this site.

© Yes © No

Signup » |

Tampak ada dua inputan yang harus diisi yaitu blog domain dan blog title.

Pada blog domain adalah nama domain yang akan digunakan pada blog anda
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nantinya. Contoh nama domain anda adalah ruslan maka domain secara

lengkap blog anda adalah http://ruslan.staff.umm.ac.id

Tip : Pastikan anda menginputkan domain dengan benar dan menurut kesukaan
anda. Karena nama domain tidak bisa diganti.

Sedangkan untuk blog title adalah judul atau tema blog anda. Contoh tema
blog bisa anda sesuaikan sesuai dengan kebutuhan anda menggunakan blog.
Contoh tema bisa berupa pendidikan,tutorial,artikel, atau menceritakan

mengenai profil anda.

Tip : pada menu Privacy ada dua opsi yaitu yes atau no. sebaiknya anda
memilih yes karena search engeene atau mesin pencari seperti google akan
mengindex dan menampilkan blog anda.

Anda akan memperoleh “activation code” yang akan dikirimkan melalui e-mail
anda. Untuk mengaktifkan blog anda silahkan buka email anda dengan cara
mengakses http://pop.umm.ac.id

“TUMMMail

Universitas Muhammadiyah Malang

Jika anda sudah berhasil masuk ke email

anda. Lakukan pengecekan di inbox

anda,akan ada link “activation code” e e

Password: [eeeeesessssssess

I~ Remember me on this computer

saat anda registrasi blog. Activation code

digunakan untuk mengaktifkan blog anda.

Untuk penulisan Username harus lengkap misal : infokom@umm.ac.id

Jika anda tidak mengklik link “activation

PENGUMUMAN

Pendaftaran blog Dosen/Karyawan silahkan klik Link DAFTAR

code” tersebut maka anda tidak dapat

pyright © 2005-2009 Zimbra, Inc. ‘Zimbea' and the Zimbra logos are t

menggunakan layanan blog karena status blog anda belum aktif.

Ruslan Conk [IMal & AddressBook | [] Calendar @ Tasks £ Documents J Preferences
¥. roklers E3| Conew v (Jcetmal | [ oclete (4 (51 PReply iReplytodl (P Fowerd | [@nk | (] v T L
L) Inbox T e =
EZ sent | » ® 8 (05 From E
2 I RUSIaN Lank tese - astare
L7 Drafts = ~ —
— O » Ruslan, Ruslan Re: test - sip udah di terima 20¢ Ruslan Conk <ruslan@umm.ac.id>
£g Junk
ﬁ Trash I Staff Blogs New Staff Blogs Blog: Conk - Dear e S as blog has bet
aff Blogs Staff Blogs] Activate http:/jruslan. staff.umm.ac.idf - To activateTommic
Ptiers = (== §E Ez & [ 95] p:ff i tivate ST
B Rodhiya Rahman eTent - 1
o
Tags Le = his ‘Wish Rudy Pratama a Happy Birthday by sending a hiS gift... - Hi Ruslan,
¥ Zimlets =@ his You have 4 unanswered friend requests on hiS... - Hi Ruslan, 4 people has
Y Ematicons [T » Ruslan ... Ruslan Re: test - diriku tergigit cinta 2009/12/1 Ruslan Conk <ruslan@umm. ac.id
Y Local O Mikrotik Indonesia (... MIKROTIK.CO.ID - PESAN dari ADMIN Order No 091113-24460 - PL|
il @

ST Suwarno Link Rekkor Home - Microsoft Windows XP [Version 5.1,2600] {C) Copyrigh
TS

[Staff Blogs] Activate http://ruslan.staff.umm.ac.id/
w From: &, "Staff Blogs" <infokom@umm.ac.id>

To: ruslan@umm. ac.id

To activate your blog, please click the following link:

& http://ruslan.staff.wm.ac.id/wp-activate.php?key=£d800924cdh9%e8c — ——=

December 2009 » W
M T W T F 5§

‘j - After you activate, you will receive *another ewmail® with your login.
930 1 2 3 4 5 .
6 7 8 9 10 11 After you activate, you can visit your blog here:
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31 1 2

3 4 5 6

http://ruslan.staff.wm.ac.id/
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Jika anda sudah mengeklik “activation code” tersebut maka selanjutnya akan

ada tampilan seperti gambar di bawah ini :

Staff Blogs

Your account is now active!

Username tudent

Tip : Sebaiknya password dicopy paste ke notepad sebelum anda login ke blog
anda. Karena kode password yang diberikan oleh system dibuat secara random.
Jika anda lupa password tersebut atau halaman browser tertutup secara tidak
sengaja, maka anda tidak bisa login ke blog anda.

Selanjutnya pada keterangan “Your account is now active. View your site or
Login”. Pilih Login. Masukkan username dan password anda. Untuk password

yang telah dicopy dinotepad tadi silahkan paste di input password.

@WORDPRESS Sebelum anda mulai untuk memposting

halaman dan sebagainya. Sebaiknya anda

Username ganti password yang mudah diingat, agar
ruslan anda dapat mengakses blog dengan
Fassward mudah. Pada menu menu pilihan sebelah

[T Remember Me

kiri. Pilih users lalu klik edit.

Register | Lost your password?

{at Dashboard “:ﬂv L /‘YSQT‘S

All (1) | Administrator (1
s Posts

; Bulk Actions = Apply Change role to... » ct

& Media = LB g L
& Links [T username Name
u: Pages m ruslan
= Edit
LJ Comments

[] Name
ED Appearance Bulk actions  ¥| | apply

£% Plugins

[C=—

Authors & Users

Your Profile

T} Tools
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Setelah itu ganti dengan password baru.

New Password

Jika password user sudah terupdate maka akan ada tampilan seperti gambar di
bawah ini :

2= Profile
User updated.

Personal Options

PANEL ADMINISTRASI BLOG (DASHBOARD)

Blog yang sudah terdaftar harus selalu dikelola (posting, delete, edit).
Selain itu anda dapat mendesain blog untuk memperoleh tampilan (thema)
yang lebih baik, menyeting fitur yang disediakan melalui widget, dan
sebagainya.

MASUK KE PANEL ADMINISTRASI BLOG

Akses halaman panel administrasi blog melalui alamat blog anda ditambahi
dengan alamat (/wp-admin). Misal : Blog milik Ruslan memiliki alamat
http://ruslan.staff.umm.ac.id untuk masuk ke panel administrasi blog melalui
alamat http://ruslan.staff.umm.ac.id/wp-admin.

Cara lain yang dapat anda lakukan adalah akses http://staff.umm.ac.id ,
maka akan tampil :

Untuk masuk ke

halam panel
administrasi blok
Home Pa?:ne klik menu Log In

» Import
User Guide
Welcome at UMM Blog
Blogroll
Student Blog
UMM Official Site

Web Blogs for staff and lecture of University of Muhammadiyah Malang

Meta
» Register
Login
Entries
Comments =

= hew blog

Site News

WordPress.org

1
« Hello world Updated Blogs

ISTANA MAYA WAHYU
WIDODO

Nina blogs
» Cantika Yuli

Situs Jihadi

harry

Staff Blogs is proudly powerad by WordPress MU, Create a new blog and join in the fun!
Entries (RSS) and Comments (RSS).
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Kemudian akan ditampilkan halaman login berikut ini:

Username
ruslan

Password

[T Remember Me

@WORDPRESS

LA A XA R R R AR A R R R X B

Register | Lost your password?

Judul blog

Menu
dashboard

7V Wied blogs

Ketik username dan password anda
(yang baru), kemudian klik tombol Log
In.  Komputer akan menampilkan
halaman panel admnistrasi blog yang
kemudian biasa disebut dashboard
seperti di bawah ini.

Log out

/

d

Dashboar

MENGGANTI THEMA BLOG

Thema adalah desain blog yang biasanya terdiri dari banner, |[FEris

yang disediakan, kita tinggal memilih yang disenangi. Adapun | = ot

caranya sebagai berikut:

a. Masuk ke panel administrasi blog seperti yang telah diuraikan di | @ com

atas,
£2 Flugins
b. Pilih menu Appearance. 8 Users
Authors & Users
Kemudian akan ditampilkan banyak pilihan thema, silakan pilih “our Prafile
salah satu dengan meng-klik link Active. 14 Tools
Settings

Dashboard

Right Nove

Recent Drafts

WordPress Development Blog

Dashboard

menubar, sidebar, search, dan berbagai fitur lainnya. Banyak thema | e

Media
& Links
Pages
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PP

Themes

Displaying 31-350f33 « 1 2 |3

widgets

Custom Header waTeH

Strive

£ Plugins
&, Users
Authors & Users

Your Profile

Th Tools

[37) settings
iStrive 1.0 by I Watch 1.1 by ¥ Personal Development Theme
NewWpThemes.com A Premium WP theme, with lots of smart BLISS 0.1 by GoToIm.com
iStrive is an elegant designed free features—iise the Options Panel to free niche wordp theme with

WordPress theme with featured content customize the sections of this gorgeous light co of brown and pink
option, Suitable for any niche. Theme theme—View the readme file for setup that would be best suited to any personal

Options 3t admin panel explanations—Need help? Ask for support development blog or company. 2

- T at free Wordpress Themes colurnns, adsense ready, perfect for any
D Activate | Preview meditation or yoga blog.

Tags: Tech, Technology, Ads Ready, Two Activate | Preview

Columns, Right Sidebar, Fixed Width, Tags: 3 columns layout, post excerpts,

Blogging, Theme Options post thumbnails, ads ready, widget Tags: personal development, meditation,

ready, fixed width. yoga, 2 columns, pink, brown, adsense
ready

Displaying 3:-330f33 « 1 2 3

Setelah itu klik “Visit Site” untuk menampilkan tampilan blog anda.

all about student activ

Belajar Blog

gotodme 7= Decernber 8th, 2009 | & Author: student | [ Edit filncatoooiedi)

b
et Bloging merupakan kegiatan yang asyik. untuk melakukan bloging tidaklah
¢ Entries RSS sulit dan murah karena bloging bisa dilakukan dari web yang
v Comments RSS menyediakannya secara gratis. contoh seperti wordpress,blogspot. Read the
rest of this entry »

b
\WordPress.org v WordPress.com

® Posted in Uncategorized | No Comments »
v \WordPress.org

Hello world!
[ December 8th, 2009 | @ Author: student | l} Edit

Welcome to Student Blogs. This is your first post. Edit or delete it, then start
blogging!

o Posted in Uncategorized | 1 Comment »

Contact Us | Terms of Use | Trademarks | Privacy Statement
Copyright © 2009 I Like Shared MyKnowledge. All Rights Reserved.

Thieme designed by Public Mariage Records in collaboration with Wb Hosting

MENGATUR DESIGN BLOG

Anda dapat pula mengatur tata letak bagian layout blog UMM dengan
mudah. Bagian layout ini terkait dengan sidebar. Apa yang sidebar ? Sidebar
merupakan bagian kolom yang terletak pada bagian tepi tampilan blog.
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Ao Belajar Blog
+ Register [ December Sth, 2009 | § Author: stugent » Uncategorized (2)
¥ Log in

v Entries RSS

» Comments RSS
¢ WordPress.org

¥ WordPress.com
» WordPress.org

Bloging merupakan kegiatan yang asyik. untuk melakukan
bloging tidaklah sulit dan murah karena bloging bisa dilakukan dari web yang
menyediakannya secara gratis, contoh seperti wordpress,blogspot.

Read the rest of this entry »
o Posted in Uncategorized | No Comments »

Hello world!

Bagian atau elemen yang ada dalam sidebar ini dinamakan widget.

Berikut ini beberapa widget yang dapat aiatur (ditambahkan, dihapus, dan

diatur letaknya)

Pages digunakan untuk menampilkan judul-judul halaman statis yang
telah dibuat

Calender digunakan untuk menampilkan kalender. Apabila tanggal yang
ada dalam kalender diklik makaakan menampilkan judul-judul artikel
yang diposting pada tanggal tersebut.

Archives digunakan untuk menampilkan daftar aesip artikel. Arsip ini
dapat dikelompokkan menurutbulan dan tahun.links digunakan untuk
menampilkan daftar links

Meta digunakan untuk menampilakn informasi tentang blog

Search digunakan untuk menampilkan kotak pencarian artikel

Recent Posts digunakan untuk menampilkan artikel-artikel terbaru yang
telah diposting

Tag Cloud digunakan untuk menampilkan daftar kategori. Apabila
kategori ini diklik maka akanmenampilkan artikel-artikel yang terkait
dengan kategori tersebut

Categories digunakan untuk menampilkan daftar kategori. Apabila
kategori ini di klik maka akan menampilkan artilek-artikel yang terkait
dengan kategori.

Text digunakan untuk menyesipkan sembarang text ke dalam sidebar

RSS digunakan untuk menanampilkan RSS komentar-komentar terbaru
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MENAMBAHKAN WIDGET

Untuk menambahkan widget , caranya adaah mengeklik add pada widget
yang diinginkan pada daftar widget. Setelah itu pindahkan widget atau drag

widget ke kolom current widget.

Tampilan widget yang belum ditambahakan ke sidebar.

seresn wpnons v Heip

(& Dashboard E‘“ Wzdgets
Dashboard
My Blogs Available Widgets Sidebar 1 v

Orag widgets from here to a sidebar on the right to activate them. Diag widgets back
s Posts here to deactivate them and delete their settings. Meta
Edit Archives calendar
Add Hew

# ranthly archive of your blag’s # calendar of your blag’s pasts
Post Tags

posts

Categaries

Categories
3 Media Sidebar 2 v
# list or dropdown of categories
¢ Links
[0 pages Links Meta
= Log infout, admin, feed and
wordPress links

“our blagroll

L/ Comments

Pages Recent Comments
Thermes Your blag’s WordPress Pages The most recent cornments
Widgets
Faater Recent Posts RSS
£ Plugins The mast recent pasts an your blog Entries frorm any RSS or Atorn feed
& Users

Search Tag Cloud
Authors & Users

# search form far your blag “aur rost used tags in dloud format

“our Profile

Th Tools
[29] Settings

Text

Arbitrary text or HTML

Tampilan widget yang sudah ditambahkan ke widget

My Blags Available Widgets Sidebar 1 v

Drag widgets fom hers to & Sigebsr on the right to sctivats them. Drag widgsts back
& Posts hare to deactivate them and delete their seftings, Meta
it Archives calendar
£dd New Recent Comments

A manthly archive of yaur blog’s A calandar of your blog’s posts
Post Tags

posts

Categories

Categories

5 Media A st or drond - Sidebar
ist or dropdown of categori
Setelah

& Links

LJ Comments

Themes

widgets
Foater
£ Flugins
& Tzers

Authors & Users

Your Profile
T} Taools
[29] gettings

“aur blagrall

Pages

Your blog’s WordPrass Pages

Recent Posts

The most recent posts on your blog

Search

 search form for your blag

Text

Arbitrary text or HTML

Inactive Widgets

Log infout, admin, feed and
WordPress links

Recent Comments

The rnest recent cormrments

RSS

Entries fram any RES or Atom feed

Tag Cloud

Your mast used tags in doud format

Dicnii

Search

Categories

Recent Posts

Title:

(st most 15)

Rermove | Close

Mumber of posts to show:

5

Archives

Title:
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Tampilan blog setelah ditambahkan widget

Kalender
Decermber 2009

Belajar Blog

™ December th, 2000 | 2 Author: stugbrnt | !} Egit

MTWTFS S

123456
7 8 9 1011 12 19
14 15 16 17 18 19 20
2122 23 24 25 26 24

% Categories Kategori

+ Uncategarized

28 29 30 31
Bloging merupakan kegiatan yang asyik, untuk melakukan e
bloging tidaklah sulit dan murah karena bloging bisa dilakukan dari web yang % Recent Posts
renyediskannya secara gratis, contoh sepert! wordpress, blogspot.
% Meta Read the rest of this entry » v Belajar Blog
= Posted in Uncategorized | Mo Comrents b Hello warld!
b Site Admin
_—
¥ Log out —_—
s Enfries RSS Hello world! X archives
" B S ™ December 8th, 2000 | & Authar: stusiant | (g2 Edit v Decermber 2000

b WwordPress.org

Welcome to Student Blogs, This is your first post. Edit or delete it, then start
Recent hlogging!

Comment

% Recent Comments ™ Posted in Uncategorized | 1 Comment »

b Crew Infokom on
Hello world!

= Contact Us | Terms of Use | Trademarks | Privacy Statement
Carsrinkt @ 2003 T1 ba Gharad kmowledna Al Rinkte Pacarua A

MENGUBAH POSISI WIDGET

Urutan posisi widget dapat diubah-ubah sesuai keinginan anda dengan
mudah. Untuk mengubah posisi(urutan) widget caranya hanya dengan
melakukan dragging pada widget,bisa diletakkan do atasnya atau di

bawahnya.
MENGHAPUS WIDGET

Apabila tidak diperlukan, widget dapat dihapus dari sidebar. Caranya

dengan mengeklik remove pada widget

Sidebar 1 v

Calendar

- m

Remoue || Cloze Sawe

Meta

Recent Comments
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MENGUBAH SETTING WORDPRESS

Hal lain yang tidak kalah penting untuk segera dilakukan adalah mengubah
setting. Untuk melakukan setting blog, langkahnya adalah klik menu
setting (terletak pada kanan DASHBOARD). Setiap kali andamelakukan
pengubahan setting, jangan lupa simpan setting dengan klik tombol SAVE
CHANGES yang terletak di bagian paling bawah.

Berikut adalah beberapa item yang perlu disetting.
1. General Setting
Setting ini terkait dengan hal-hal umum tentang blog anda. Bagian

utama yang perlu diubah adalah :

- Blog title. Bagian ini digunakan untuk pemberian nama blog anda.

Misalkan nama blog anda adalah : Ruslan blogs

- Tag Line. Bagian ini digunakan untuk memberikan penjelasan tentang
blog anda. Biasanya tag line ini akan tampil di bawah nama Blog Title.

Contoh isian Tag Line:"All about Information Technology".

1Y General Settings
Blog Title all about student activities

Tagline Student Blogs In a few words, explain what this blog is about,

Ubah blog title dan tag line sesuai dengan kebutuhan bloging anda.

Seperti preview gambar di bawah ini :

|I¥ General Settings
Blog Title I Like Shared MyKnowledge

Taaline Education Blogs In g few words, explain what this blog is about,

Kemudian klik save pada halaman paling bawah.

Tip : jika anda tidak mengeklik pada tombol save changes maka tidak
akanada perubahan pada blog anda.

Sawve Changes

©Lembaga Infokom, 2010 14
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2. Writing setting

Setting ini terkait dengan proses ketika penulisan artikel. Beberapa item

setting yang perlu diubah adalah:

e Size of the post box. Setting ini digunakan untuk mengatur ukuran
barisan pada kotak penulisan artikel. Default dari ukuran baris
adalah 10.

e Formatting. Pada bagian in, anda dapat memberi tanda cek pada
option "Convert emotions like :-) :-P to Graphics on display”. Apabila
option ini decek, maka anda dapat menyisipkan emotiocon dalam
bentuk gambar ke artikel, hanya dengan menuliskan simbol-simbol

seperti :-) ,:-P dsb.

3. Reading Setting

Reading setting terkait dengan pengaturan tampilan artikel pada

halaman blog. Beberapa item yang perlu diubah adalah :

e Front Page Displays. Bagian ini digunakan untuk mengatur tampilan
pada halaman depan blog. Apabila option "Your Latest Post" dipilih,
maka halaman depan blog anda akan menampilkan daftar artikel
yang baru saja dibuat/diposting.Anda dapat pula memilih "Static
Page" untuk halaman depan,akan tetapi anda terlebih dahuluharus

sudah membuat halaman statis tersebut.

o Blog Pages Shoe at Most. Efek pengubahan setting ini akan tampak
apabila anda memilih option"Your Latest Post". Setting ini mengatur
jumlah postingan terbaru yang akan tampil pada halaman

utama/depan blog.

4. Discussion Setting

Kelebihan sebuah blog adalah memungkinkan terjadi komunikasi duah

arah antara penulis artikel dengan pembaca. Komunikasi ini terjadi

©Lembaga Infokom, 2010 15
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ketika pembaca meberikan komentar dalam artikelyang akan ditulis oleh

penulis, dan penulis memberikan respon atas komentar tersebut.

Namun tidak semua pembaca adalah orang baik,artinya kemungkinan
terdapat beberapa orang pembaca yang menuliskan komenrat dalam
bentuk kalimat yang tidak senonoh, tidak sopan dan sebagainya.Untuk
mengatasi hal tersebut, perlulah blog anda disetting pada bagian

komentar.Beberapa item setting yang perlu diatur adalah:

e Allow people to post comments on the article. Option ini harus
dicek apabilah anda ingin para pembaca blog dapat mengirim

komentar.

¢ An administrator must always approve the comment. Option ini
harus dicek apabilah anda ingin memfilter komentar-komentar yang

masuk.

e Comment aouthor must fill out name and e-mail. Sebaiknya option
ini juga dicek untuk mencegah orang yang tidak bertanggungjawab
mengisi komentar. Apabila option ini dicek, maka pembaca yang

akan mengisi komentar diwajibkan mengisi nama dan emailnya.

5. Privacy Setting

Anda berhak memutuskan apakah blog yang anda miliki terdaftar di
mesin pencari seperti google,yahoo,aol dll atau tidak. Untuk mengatur

hal ini gunakan Privacy Setting.

Apabila anda ingin blog anda terdaftar di mesin pencari, maka pilihlah
option "l would like my blog to be visible to everyone, including search

engines(like Google,Sphere,Technorati) and archives”

Tips : Apabila anda ingin blog anda dikunjungi banyak orang, sebaiknya
gunakan option pertama.
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6. Permalinks Setting

Permalinks atau permanent links adalah bentuk lain dari URL. Secara
defaultuntuk setiap artikel dalam blog berbentuk

http://namablog/?p=...

Apabila anda ingin bentuk link yang lain untuk setiap artikel anda,maka

halini dapat diubah lewat permalinks setting. Bagaimana caranya?
Cara untuk merubah permalinks adalah

1. klik menu setting
2. klik submenu permaliks
3. pilih salah satu jenis permalinks yang diinginkan

4. klik tombol save changes

\IY Permalink Settings
Permalink structure updated.

By default WordPress uses web URLs which have question marks and lots of numbers in them, however WordPress offers you the ability to
create a customn URL structure for your permalinks and archives. This can improve the aesthetics, usability, and forward-compatibility of your
links, & number of tags are available, and here are some examples to get you started.

Common settings

 Default http: £/ student . stodent Lumm. ac. id/? p=123

G'Day and name http: S student . stodent .umm. ac. id,/ 260,012 60 =ample- post

(‘Month and name bt pe ffetudent . student .umm. ac. id/2850,/12  zample- post

. T AT e T ] T Ganti Permalinksnya
f‘Numerlc pi ffstudent . student: .umm.ac, id/archives 123

= Custom Structure [ fyear® fmonthnum fday® Kpostnanelt, [

Gunakan pilihan Custom Struktur jika anda ingin mengganti linknya
dalam bentuk namafile.html atau dalam extention file yang lain seperti

.hello atau mungkin .nama_anda

IV Permalink Settings
Fermalink structure updated.

By default wWordPress uses web URLs which have question marks and lots of numbers in themn, however WordPress offers vou the ability to
create a custorn URL structure for yvour permalinks and archives, This can improve the aesthetics, usability, and forward-cormpatibility of your
links. A number of tags are available, and here are some examples to get you started.

Common settings

" Default http: ffstudent .student .umm, ac.id/p=122

(@BER &) RETE et pe /st udent st udent ,umm, ac. id/2860,12 460 fsample- post /

 Morth and name http: Af=tudent .student  umm, ac. id/ 2880 22/zample- post £

i Mumeric http: ffetudent (st udent .omm. ac.idfarchives 123

& Custom Structure [ postname, html I
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Simpan dan preview hasilnya.

) Belajar Blog - Mozilla Firefox

File Edit ‘“iew History Bookmarks Tools  Help

ii A c A I\j|http:;‘/student‘student.umm.ac.id,ihe\a]ar-h\un;"html D\':'_"r v I""|Google J.'

|2 Most Yisited |j Getting Started = | Lakest Headines ﬂ phpBE3 styles - phpB... m windows server 2008 .. £} dshared - menyimpan...

=10/

menjadi iml

Memposting

Setelah pengaturan setting selesai dilakukan, selanjutnya anda mulai
memposting artikel ke dalam blog. Namun sebelum anda memposting

artikel, lebih baik anda membuat daftar kategori artikel anda.

1. Membuat Kategori

Untuk membuat kategori artikel, caranya adalah :

a. Klik menu Manage

b. Klik submenu Categories

c. KlikAdd Nes untuk membuat kategori baru

d. Isikan nama kategori yang diinginkan pada Category Name
e. Isikan deskripsi dari kategori tersebut

f. Klik tombol Add Categori

Tips : anda dapat membuat berbagai jenis kategori. Namun sesuaikan
dengan kebutuhan anda

o~ Categories
Search Categories
Add Category Bulk Actions x| | Apply
Category Mame [T Name Description slug Posts
e-book Uncategorized uncategorize: d 2

The name Is used to Identify the category almost
everpwhere, for example under the post or in the Miname
category widget.
Bulk Actions  [=| | Apply
Category Parent

Note:
Nane ;I Deleting & category does not delete the posts in that category. fnstead, posts that
Categories, unfike fags, can have a hierarchy. You were only assigned o the deleted category are set to the category
might have a Jazz category, and under that have Hncategorized.
children categories for Bebop and Big Band. Totally Categories can be selechively converted to tags using the category to tag
optional. converter,
Description

ehnok mybe free

The description | e
LN TNl 1elike add categories

Add Categary
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Jika tampilan yang muncul seperti pada gambar dibawah ini,berarti
kategori yang baru berhasil dibuat.

Bulk Actions ;I

Apply

|_ Mame

Slu Posts
Category Fhook <
[T e-book e-book ]
Uncategorized uncategorized z
I_ Manme Descrption Slug Posts

Bulk Actions ;I Apply

Untuk mengganti nama kategori, klik edit kemudian ganti sesuai

dengan kebutuhan anda lalu simpan perubahan.

2. Menulis Artikel

Memposting sebuah artikel baru cukup mudah dilakukan. Adapun
langkah-langkahnya adalah

» Klik add new posts
» Ketikan Postingan anda

> Klik save

I Like Shared MyKnowledge wiitsis

Bl L.Juiul Posting
Dasd

57 Add New Post

My Blogs ‘ Belajar Bloging

Save Draft Praview

Add media: w Visual |HTML

B | 7 | T

Q
[

=
=

[ Publish immediately Edit
w2 |2 £2 @

& |

Paagraph | U = A

Membuat blog tidaklah terlatu sulit. Banyak website yang menyediakan layanan blog
secara gratis seperti wordpress.blogger.blogspot.

I} Pages

) Comments

&l Appearance
Themes (efizp

Fost Tm

Add new tag Add
Separate tags with commas.

Choose fram the most used tags in Post
Taas

Widgets Word count: 0 -
Categ: 3.Centang
= Salah Satu
¢ Excerpt | Kategori
=i "’ All ategorid
S -l' e-book
Uncategorized

Authors & Users o -

Your Profile

ies of your content that can be used in your theme,

T} Tools
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Untuk memudahkan dalam menulis artikel. Blog menyediakan layanan

editor yang mirip dengan Ms. Word.

N
B

()
(V8]
Sl T
e V[

L1

B
| 6

2
oo Il
< il

i
<&
[}

Keterangan tombol :

WRNoTuAWN =

_
wWN =0

14.

Membuat teks Bol

Membuat teks Italic

Membuat test striketrough

Membuat list (unorder list)

Membuat list (order list)

Membuat quotes

Perataan kiri

Perataan tengah

Perataan kanan

Membuat Hyperlink

Menghapus hyperlink

Memotong artikel

Toggle FullScreen artinya menampilkan form editing dalam full
screen

Menampilkan tombol-tombolediting yang lain

Apabilah tombol no 14 diklik maka akan tampil sebagai berikut :

A m w2 H iE 9

Paragraph *+ U
2 4 5 6 T 8 9 1 11 12

I

bl

Keterangan tombol

WRNSDAWN =

G I Y
N WN-O

Mengatur format paragraf
Membuat teks underlined
Perataan kiri

Mengubah warna teks
Paste teks dari aplikasi lain
Paste teks dari Ms Word
Menghapus formating
Menyisipkan media
Menyisipkan simbol
Membuat outdent
Membuat indent (indentansi)
Undo

Redo

Help
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Add media;

Keterangan :

1. Untuk menyisipkan image

2. Untuk menyisipkan movie/video
3. Untuk menyisipkan musik

4. Untuk menyisipkan media lain

Pada bagian ini hanya akan dijelaskan bagaimana

menyisipkan/meimport image saja. Sedangkan untuk movie, musik dan

yang lain caranya hampir sama.Untuk menyisipkan image caranya :

1. Klik tombol No. 1seperti yang tertera pada gambagr di atas.

2. Apabila anda ingin menyisipkan image dari file di komputer anda,
maka klik "CHOOSE FILE TO UPLOAD" pada bagian FROM COMPUTER

3. Pilih file image yang diinginkan

4. Isikan judul image pada TITLE,CAPTION (sebaiknya isikan sama
dengan Title), dan (Description)

5. Atur posisi image pada bagian Alignment

6. Atur ukuran image pada artikel. Pilih salah satu diantara Thumbnail
(ukuran kecil), Medium, atau FullSize

7. Klik tombol Insert Into Post

Add an Image

fou are using the Browser uploader, Try the Flash uploader instead.

. UMMLDGo.jpg

g image/ipeq

&)
> 2009-12-10 02:22:36

Title # UMMLogo

Caption
Aiso used as aiternate text for the image

Description

Link URL
Hone Fil= URL Past URL
Enter g fink LRE or ciick above for presets,

& = None = Left = cCenter ¢ -= Right

¢ Thumbnail © Medium Large &  Full size
(150 = 150) (285 = 200) (310 = 326)

Insert into Post | |Delete

save all changes
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3. Mengedit Artikel

Artikel yang anda buat suatu saat dapat anda edit sesuai dengan

kebutuhan anda.

Cara untuk mengedit artikel adalah sebagai berikut :

1. Klik menu manage

2. Klik submenu Post

3. Klik judul artikel yang ingin anda edit

4. Lakukan editing pada form yang ingin anda sediakan

5. Kemudian klik tombol save

¢ Edit Posts
Search Post:
all | Published
Bulk acions =] | apply Show all dates =] wiew all categories o | Filter %
T Ppost Author Categories Tags » Date
[T Belajar Blog studant Uncategarize: d Mo Tags 2009/12/08
| Quick Edit | Delete | Wiew Published
e studen Rcategorize o Tags
Hell | tudent Uncategarized Mo T 2008/12/08
Fublizhed
os uthor ategories ags a
2 Auth. Categors: T: L] Date
Bulk Actions | | Apply

4. Menghapus Artikel

Untuk menghapus artikel langkah-langkahnya sebagai berikut :
» Klik menu Post
» Kemudian klik submenu edit

» Tentukan artikel mana yang mau anda hapus. Lalu centanglah artikel

tersebut

» Kemudian klik tombol delete.
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5 Hdit Posts

all | Published

Bulk Actions ;l Apply

[ Post Author

[ Belajar Blog student

Edit | Quick Edit |

| Wiew

[ Hello world!
Klik Delete

[T Post Author

Bulk Actions ;I Apply

Mengatur Komentar

Show all dates ;l View all categories ;l Filter

Categores

Uncategorized

student Uncategorized

Categories

Tags

Mo Tags

Mo Tags

Tags

Screen Options Healp

Search Posts

BE
L Date

2009712708
Published

2009/12/08
Published

L Date

Apabila ada komentar dari pengunjung blog yang masuk, maka anda yanag

berhak memutuskan untuk menampilkan komentar tersebut atau tidak.

Dengan catatan pilihan an adminitrasi must alwaysapprove the comment

pad discussion setting dipilih sebelumnya.Dalam hal ini, anda bertindak

sebagai moderator.

Untuk menampilkan komentar, caranya adalah :

a. Klik menu comment

b. Pada daftar komentar yang masuk, beri tanda cek di depan komentar

yang akan ditampilkan, lalu klik approve.Sedangkan jika anda ingin

menghapus komentar, beri tada cek pada komentar lalu klik delete.

All | Pending (0) | Approved | Spar (0)

Bulk Acions ;l Apply

[~ Author Comment

[~ Crew Infokom
student,urnrm. ac, id/
1z27.0.,0.1

Show all comment tl,'pes;l Filter

Submitted on 2009/12/02 at 6:06am

all of vour content inside of web blog

U

| Sparn | Delete | Edit | Guick Edit | Reply

[T Author Comnent

Bulk Adions ;I Apply

This is an example of a web blog cormment, you could edit this to put information
about yourzelf or your site so readers know where you are coming from, vou can
create as rmany cornments like this one or sub-cornments as you like and manage

Search Comments

In Response To

Hello world!
#

In Response To
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Selamat Bloging ria. Semakin banyak kita menulis semakin banyak yang
harus kita baca.Semakin banyak kitabaca semakin banyak kita tahu.
Berbagilah ilmu yang anda miliki dengan teman lainnya Karen ilmu anda tak
akan berkurang karenanya tapi akan bertambah. Mari kita budayakan

menulis. Semoga tutorial ini bermanfaat.
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